MITARBEITER IN DER VORBEREITENDEN

LOHNBUCHHALTUNG (M/W/D)

IHR NEUER JOB?

Als Mitarbeiter in der vorbereitenden Lohnbuchhaltung (m/w/d) wirst du eine wichtige Rolle bei der Sicherstellung
eines reibungslosen Lohnabrechnungsprozesses Gibernehmen. In dieser Position hast du die Méglichkeit, wertvolle
praktische Erfahrungen im Bereich der Lohnbuchhaltung zu sammeln und deine Fahigkeiten in einem
unterstiitzenden Team auszubauen. Diese Rolle bietet dir eine ausgezeichnete Gelegenheit, deine Fahigkeiten in
Excel und verschiedenen Abrechnungssystemen zu vertiefen, wahrend du gleichzeitig mit anderen Teams
zusammenarbeitest, um die Genauigkeit und Effizienz der Lohnabrechnungen zu gewahrleisten.

2> Dubereitest Zeitnachweisen in Excel auf und fiir das Lohnbtiro vor.

> Du erstellest monatlich die Abrechnungsdateien und Sorgen fiir deren Aktualisierung und Pflege.
> Du bist fur die Abfrage fir Krankenscheine via SV-Meldeportal zustandig.

> Support bei Projekten der Finanzbuchhaltung.

> Unterstltzung und Vertretung der Rechnungspriifung im Tagesbetrieb.

> Unterstlitzung des Personalmanagers im Tagesbetrieb.

Um als Mitarbeiter in der vorbereitenden
Lohnbuchhaltung erfolgreich zu sein, solltest du eine
gewisse Liebe zum Detail und eine starke analytische
Fahigkeit mitbringen. Diese Stelle ist ideal fiir
Berufseinsteiger sowie Kandidaten mit ersten
praktischen Erfahrungen.

> Du hast eine abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung.
Du verfligst tGiber sehr gute Kenntnisse in Excel.

Du bringst Kenntnisse in Abrechnungssystemen
wie Datev mit, was von Vorteil ist.

Kenntnisse im Arbeits-, Steuer- und
Sozialversicherungsrecht gewlinscht.

Du sprichst flieRend Deutsch und hast bestenfalls
gute Englischkenntnisse.
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Diese Position bietet nicht nur die Moéglichkeit zur beruflichen Weiterentwicklung, sondern auch ein attraktives
Verglitungspaket:

) Du erhaltst ein Gehalt ab 16 € pro Stunde.

> Duarbeitest in Vollzeit, was dir Stabilitit und Sicherheit bietet.

) Du profitierst von einem positiven Arbeitsklima und der Méglichkeit zur beruflichen Weiterentwicklung.

» Du hast Zugang zu Weiterbildungen, die deine Karriere férdern.
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