
IHR NEUER JOB?

Du hast eine Leidenschaft für die Produktionsplanung und -koordination? Dann ist diese Position genau das Richtige
für dich! Als Assistenz der Produktionsleitung (m/w/d) wirst du eine Schlüsselrolle im Team spielen und sicherstellen,
dass die Produktionsabläufe reibungslos und effizient verlaufen. In dieser Position wirst du eng mit der
Produktionsleitung zusammenarbeiten, um die Einhaltung der Zeitpläne und die Qualität der Produkte zu
garantieren. Du wirst für die tägliche Organisation und Koordination verantwortlich sein und dabei helfen, die
Produktionsprozesse zu optimieren. Deine Aufgaben:

Bedarfsplanung, Überwachung des Materialbestandes und Bestellwesen für Einbaukomponenten

Produktionssteuerung über EDV geführte Systeme

Arbeitsvorbereitung für die Produktion

Aufbereitung von Werkplänen

Unterstützung der Arbeitssicherheit vor Ort

Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Für diese Position suchen wir eine Person mit einer
proaktiven und lösungsorientierten Denkweise. Wenn du
eine präzise Arbeitsweise, ein hohes Maß an
Detailgenauigkeit und die Fähigkeit zur Priorisierung und
Multitasking hast, dann bist du bei uns genau richtig!

Du verfügst über eine abgeschlossene
Abgeschlossene Berufsausbildung im
kaufmännischen oder technischen Bereich

Du hast Sichere PC-Kenntnisse (MS-Office)

Du hast Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Du besitzt hervorragende organisatorische
Fähigkeiten und eine strukturierte Arbeitsweise

Du kannst komplexe Aufgaben und Prozesse
analysieren und optimieren

Du hast Freude an der Arbeit im Team und kannst
effektiv kommunizieren

Du verfügst über Kenntnisse in den gängigen
Produktionsplanungssystemen

Du bist bereit, dich aktiv in die Produktion
einzubringen und Verantwortung zu übernehme

Wir bieten dir eine spannende und herausfordernde Position mit vielen Entwicklungsmöglichkeiten. Bei uns wirst du
nicht nur Teil eines dynamischen und motivierten Teams, sondern profitierst auch von zahlreichen attraktiven
Vorteilen:

Du erhältst einen Stundenlohn ab € 20,00
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Du profitierst von flexiblen Arbeitszeiten

Du hast Zugang zu Weiterbildungsmöglichkeiten und Trainings

Du erhältst attraktive Sozialleistungen und Mitarbeitervergünstigungen

Du arbeitest in einem modernen und gut ausgestatteten Arbeitsumfeld

Du hast die Möglichkeit, aktiv an der Gestaltung von Produktionsprozessen mitzuwirken
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