
IHR NEUER JOB?

Bist du auf der Suche nach einer spannenden Herausforderung im Bereich der Rechtsanwaltsfachangestellten
(m/w/d) und gerade frisch von deinem Studium oder deiner Ausbildung? Diese Position bietet dir die Möglichkeit, in
einem dynamischen Umfeld wertvolle Erfahrungen zu sammeln und deine Fähigkeiten weiterzuentwickeln. Du wirst
eng mit unseren Anwälten zusammenarbeiten, um Mandanten bestmöglich zu betreuen und sicherzustellen, dass
unsere Akten immer gut organisiert sind.

Du bist verantwortlich für die Betreuung der Mandanten und deren Anliegen.

Du hilfst bei der Organisation und Verwaltung von Akten.

Du unterstützt unsere Anwälte bei ihren täglichen Aufgaben und administrativen Tätigkeiten.

Du übernimmst Korrespondenz und Terminkoordination.

Um für diese Position in Betracht gezogen zu werden,
solltest du die folgenden Qualifikationen und Fähigkeiten
mitbringen. Diese Rolle ist ideal für dich, wenn du gerade
deine Ausbildung abgeschlossen hast und bereit bist, in
die Berufswelt einzusteigen.

Du hast eine abgeschlossene Ausbildung als
Rechtsanwaltsfachangestellte/r.

Du besitzt gute organisatorische Fähigkeiten und
eine strukturierte Arbeitsweise.

Du bist kommunikativ und hast keine Scheu im
Umgang mit Mandanten.

Du hast erste Erfahrungen im Umgang mit
juristischen Dokumenten und Akten.

Du bist zuverlässig und verantwortungsbewusst.

Wir bieten dir ein attraktives Vergütungspaket und zahlreiche Vorteile, die dir helfen, deine beruflichen Ziele zu
erreichen. Neben einem wettbewerbsfähigen Gehalt kannst du dich auf die folgenden Benefits freuen:

Du erhältst ein Bruttomonatsgehalt ab 2700€ (je nach Qualifikation und Berufserfahrung).

Du profitierst von Fortbildungsmöglichkeiten und beruflicher Entwicklung.

Du arbeitest in einem freundlichen und unterstützenden Team.

Du hast Zugang zu modernen und gut ausgestatteten Arbeitsplätzen.
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Du genießt flexible Arbeitszeiten.
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