DATENTYPIST (M/W/D)

IHR NEUER JOB?

Als Datentypist (m/w/d) spielst du eine entscheidende Rolle bei der Sortierung und Aufbereitung von Dokumenten
zur Digitalisierung. Diese Position erfordert keine vorherige Erfahrung, aber eine sorgfaltige und organisierte
Arbeitsweise. In dieser Teilzeitstelle kannst du zwischen Frih- und Spatschicht wahlen, um deine Arbeit mit deinem
Lebensstil zu vereinbaren. Dein Beitrag wird entscheidend dazu beitragen, unsere digitalisierten Dokumente auf dem
neuesten Stand zu halten.

> Du wirst verantwortlich sein fir die Sortierung und Aufbereitung von Dokumenten zur Digitalisierung.

> Du wirst sicherstellen, dass alle Daten ordnungsgemaf und prézise eingegeben werden.

> Du wirst eng mit dem Digitalisierungsteam zusammenarbeiten, um die Effizienz zu maximieren.

> Du wirst dazu beitragen, den Dokumentenfluss und die Datenintegritat zu gewahrleisten.

Um als Datentypist (m/w/d) erfolgreich zu sein, solltest
du folgende Qualifikationen und Fahigkeiten mitbringen:

Du hast 0-3 Jahre Erfahrung in dhnlichen
) Tatigkeiten oder eine schnelle Auffassungsgabe flir
neue Aufgaben.

Du bist detailorientiert und sorgfaltig in deiner
Arbeitsweise.

Du hast gute organisatorische Fahigkeiten und
kannst Prioritaten setzen.

arbeiten.

> Du kannst sowohl selbststandig als auch im Team

> Du bringst Flexibilitat fir Frih- und Spatschichten
mit

Wir bieten dir ein attraktives Verglitungspaket und verschiedene Vorteile:

> EinStundenlohnvon 14,85 €.
> Teilzeitbeschiftigung (Frith- und Spatschicht).

» Eine unterstiitzende und freundliche Arbeitsumgebung.
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