LOHNSACHBEARBEITER (M/W/D)

IHR NEUER JOB?

In deiner neuen Rolle als Lohnsachbearbeiter m/w/d tragst Du maf3geblich dazu bei, dass die Lohn- und
Gehaltsabrechnung unseres Unternehmens reibungslos ablauft. Dabei bist Du nicht nur fiir die Abrechnung selbst,
sondern auch fiir eine Vielzahl an administrativen und organisatorischen Aufgaben verantwortlich. Du hast die
Moéglichkeit, in einem dynamischen und wachsenden Team zu arbeiten und hast gleichzeitig die Chance, Dich
kontinuierlich weiterzuentwickeln. Deine Tatigkeit ist entscheidend fiir die Zufriedenheit und Motivation unserer
Belegschaft.

Du bist verantwortlich fiir die Abwicklung der Lohnabrechnung mit HKS und Sage
Du Gbernimmst die Bearbeitung des Melde- und Bescheinigungswesens

Du fihrst und verwaltest die Personalakten

Du bearbeitest Arbeitszeiten, Mehrarbeitsmeldungen, Arbeitsunfahigkeitsbescheinigungen und
Urlaubsantrage

Du erstellst Auswertungen und Statistiken

Du organisierst die Einarbeitung neuer Mitarbeiter, einschlieBlich Mitarbeiterinformation und
Betriebsrundgang
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Du pflegst den Kontakt mit Personaldienstleistern und forderst bei Bedarf neue Mitarbeiter an

Um als Lohnsachbearbeiter m/w/d erfolgreich zu sein,
bringst Du fundierte Kenntnisse und Erfahrungen im
Bereich der Lohn- und Gehaltsabrechnung mit. Du bist
ein Teamplayer und verfiigst Gber eine hohe
Eigenmotivation sowie ausgepragte analytische
Fahigkeiten. Du hast idealerweise bereits Erfahrung mit
den Abrechnungssystemen HSK und Sage und bist
versiert im Umgang mit den géngigen MS-Office-
Anwendungen. Hohe Zuverlassigkeit und Genauigkeit
zédhlen zu Deinen Starken.

> Du hast eine abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation

Du bringst mindestens 3-5 Jahre Berufserfahrung
in der Lohn- und Gehaltsabrechnung mit

Du hast fundierte Kenntnisse in der Anwendung
von HKS und Sage

Du verfligst tiber sichere MS-Office-Kenntnisse
Du arbeitest strukturiert und genau
Du bist teamfahig und kommunikationsstark

Du bist lernbereit und moéchtest Dich kontinuierlich
weiterentwickeln
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Wir bieten Dir eine attraktives Gehalt, das sich nach Deiner Qualifikation und Erfahrung richtet. Dariber hinaus
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LOHNSACHBEARBEITER (M/W/D)

erwartet Dich ein umfassendes Paket an Zusatzleistungen und Benefits:

> Duerhiltst eine faire und leistungsgerechte Vergiitung ab mindestens 17,14€ pro Stunde
> Du profitierst von flexiblen Arbeitszeiten

> Du hast die Moglichkeit zur Teilnahme an WeiterbildungsmaRnahmen

> Du arbeitest in einem motivierten und kollegialen Team

> Du hast Zugriff auf diverse Gesundheitsangebote

KONTAKT E-Mail Telefon

t p https://www.timepartner.com TIMEPARTNER

Telefon: +49 95617439220 Raststr. 3a
E-Mail: coburg@timepartner.com 96450 Coburg



https://www.timepartner.com

	IHR NEUER JOB?

