KAUFMANNISCHE/R MITARBEITER/IN (M/W/D)

IHR NEUER JOB?

Wir suchen engagierte und motivierte Bewerber/innen flir eine spannende Position als Kaufmannische/r
Mitarbeiter/in (m/w/d). In dieser Rolle bist Du verantwortlich fiir die administrativen und organisatorischen
Tatigkeiten, die den reibungslosen Ablauf innerhalb des Unternehmens gewahrleisten.

> Bearbeitung von Rechnungen und Belegen

» Kundenbetreuung und -kommunikation

> Verwaltung und Pflege von Mitarbeiterdaten und -akten

> Unterstlitzung bei der Organisation und Durchfiihrung von internen Projekten

> Administrative Tatigkeiten

Fur die Position als Kaufmannische/r Mitarbeiter/in
(m/w/d) freuen wir uns tber Bewerbungen von
motivierten und zielstrebigen Bewerbern/innen, die lhre
erfolgreich Berufsausbildung abgeschlossen haben oder
Uber eine vergleichbare Qualifikation verfigen.

Abgeschlossene Berufsausbildung im
> kaufmannischen Bereich oder vergleichbare
Qualifikation

> Berufserfahrungen im Kaufméannischen Bereich
sind erforderlich

» Gute Kenntnisse in MS Office Anwendungen
> Teamfihigkeit und Kommunikationsstarke

> Eigenstandige und strukturierte Arbeitsweise

Wir bieten Dir einen fairen und wettbewerbsfahigen Vergltungs- und Leistungspaket an, das Deine harte Arbeit und
Dein Engagement honoriert. Da uns Deine berufliche und persénliche Weiterentwicklung am Herzen liegt, bieten wir
Dir zahlreiche Vorteile und Annehmlichkeiten:

» Stundenlohn zwischen 20,00 € - 23,00 €

» Tagschicht

» Grindliche Einarbeitung

» Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten

> Dynamisches und unterstiitzendes Arbeitsumfeld
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