KOORDINATOR PROJEKTDOKUMENTATION (M/W/D)

IHR NEUER JOB?

Wenn du Leidenschaft flr Prazision und Organisation in der metallverarbeitenden Industrie hast, dann ist diese
Position des Koordinators fiir Projektdokumentation (m/w/d) deine Chance! In dieser Rolle bist du verantwortlich
fir die Dokumentation von Projekten und die Koordination aller relevanten Unterlagen und Prozesse. Du arbeitest
im Schichtbetrieb, um sicherzustellen, dass jede Phase des Projekts nahtlos dokumentiert und nachvollziehbar ist.

Als Koordinator fiir Projektdokumentation wirst du:

> Sicherstellen, dass alle Dokumentationsprozesse den Standards und Vorschriften entsprechen
> Prozessoptimierung und -Uberwachung durchfiihren

> Kollaborationen und Besprechungen zur Dokumentationsabstimmung koordinieren

> Unterstltzung bei der Erstellung und Pflege von Projektpldnen und -zeitplanen bieten

> Probleme und UnregelméaRigkeiten in der Dokumentation identifizieren und kommunizieren

» Eine zentrale Kommunikationsrolle zwischen verschiedenen Projektteams tibernehmen

Wir suchen einen erfahrenen Koordinator fir
Projektdokumentation mit mindestens 3 Jahren
Berufserfahrung in der metallverarbeitenden Industrie.
Du solltest bewiesen haben, dass du unter Druck préazise
und organisiert arbeiten kannst, und einen starken Sinn
fir Detailgenauigkeit haben.

Du bringst folgende Qualifikationen mit:

Mindestens 3 Jahre Erfahrungin der
Projektdokumentation innerhalb der
metallverarbeitenden Industrie

Erfahrung mit Schichtarbeit

Ausgepragte organisatorische Fahigkeiten und eine
strukturierte Arbeitsweise

Kenntnisse in gdngigen Dokumentations- und
Projektmanagement-Tools

Fahigkeit zur Kommunikation und Teamarbeit
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Zuverlassigkeit und eine hohe Genauigkeit

Wir bieten eine attraktive Verglitung und ein ansprechendes Leistungspaket, um sicherzustellen, dass du fiir deine
harte Arbeit und dein Engagement belohnt wirst.

Als Koordinator fur Projektdokumentation (m/w/d) profitierst du von:

) Ein Gehalt zwischen 3.400,00€ und 4.500,00€
> Méglichkeit zur Schichtarbeit
» Urlaubs- und Weihnachtsgeld
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> Einunterstiitzendes und motiviertes Arbeitsumfeld
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