
IHR NEUER JOB?

Suchst du nach einer spannenden Praktikumsstelle und möchtest sowohl im Personalwesen als auch im
kaufmännischen Bereich Erfahrung sammeln? Dann könnte die Position als Personaldienstleistungskaufmann/-
kauffrau (m/w/d) im Praktikum genau das Richtige für dich sein! In dieser Rolle wirst du wertvolle Einblicke in die
Welt der Personaldienstleistungen erhalten und dabei lernen, wie man Mitarbeiter erfolgreich rekrutiert und
betreut. Das Praktikum ist besonders geeignet für Berufseinsteiger, die ihre ersten Schritte in der Branche machen
möchten und gleichzeitig ihre kaufmännischen Fähigkeiten ausbauen wollen. Es erwartet dich ein dynamisches
Arbeitsumfeld, in dem du aktiv an laufenden Projekten mitarbeiten und deine theoretischen Kenntnisse in die Praxis
umsetzen kannst.

Erfassung und Pflege von Bewerberdaten

Unterstützung bei der Erstellung von Stellenanzeigen und Jobprofilen

Mitwirkung bei der Vorauswahl von Bewerbern

Kommunikation mit Bewerbern und Kunden

Organisation von Interviews und Einstellungsgesprächen

Unterstützung bei administrativen Aufgaben im Personalwesen

Teilnahme an Teammeetings und Schulungen

Im Praktikum als Personaldienstleistungskaufmann/-
kauffrau (m/w/d) sind keine jahrelangen
Berufserfahrungen erforderlich. Wichtig ist jedoch eine
große Lernbereitschaft und eine Affinität zum
Personalmanagement. Wenn du dich für diesen
vielseitigen Beruf interessierst, hier sind die
Anforderungen:

Hohe Motivation und Zuverlässigkeit

Interesse an Personalmanagement und
kaufmännischen Tätigkeiten

Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit

Sicherer Umgang mit MS Office

Grundlegendes Verständnis für Geschäftsprozesse

Eigenständige und strukturierte Arbeitsweise

Fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Auch im Praktikum soll deine Leistung gewürdigt werden. Du wirst mit einer attraktiven Vergütung und weiteren
Vorteilen belohnt. Hier sind einige der Vorteile:

Attraktive Praktikumsvergütung

Möglichkeiten zur Übernahme in eine Festanstellung

Umfassende Einarbeitung und Betreuung
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Spannende Einblicke in die Personalwirtschaft

Modernes Arbeitsumfeld

Flexible Arbeitszeiten

Team-Events und Teambuilding-Maßnahmen
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