
IHR NEUER JOB?

Du bist ein Organisationstalent mit einem Blick fürs Detail und möchtest deine kaufmännische Erfahrung im Einkauf
einbringen und ausbauen? Dann haben wir die passende Position für dich!

Ein international tätiges Unternehmen in der Nähe von Mellrichstadt sucht zur Verstärkung des Teams einen
Kaufmännischen Sachbearbeiter im Einkauf (m/w/d). In dieser Rolle sorgst du dafür, dass alle benötigten Materialien
und Dienstleistungen termingerecht und effizient beschafft werden – und trägst damit maßgeblich zum
Unternehmenserfolg bei.

Deine Aufgaben – vielseitig und verantwortungsvoll:

Unterstützung im operativen Einkauf von Rohstoffen, Zusatzstoffen und Verpackungsmaterialien

Eigenständige Abwicklung aller relevanten kaufmännischen Einkaufsprozesse

Erstellen und Pflegen von Bestellungen und Rahmenverträgen im ERP-System (idealerweise MS Dynamics
Business Central)

Dokumentation und Kontrolle qualitätsrelevanter Unterlagen

Verwaltung und Koordination von Warenmustern

Organisation und Vor- / Nachbereitung von Lieferanten- und Verhandlungsterminen

Angebotsanfragen, Vertragsmanagement und Terminüberwachung

Bearbeitung von Reklamationen und Rechnungsprüfung

Abstimmung von Lieferungen mit internen und externen Dienstleistern

Dein Profil – strukturiert, kommunikationsstark,
lösungsorientiert:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung,
idealerweise mit Berufserfahrung im Einkauf

Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen

ERP-Kenntnisse (vorzugsweise MS Dynamics
Business Central) von Vorteil

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort
und Schrift

Strukturierte, zuverlässige und
dienstleistungsorientierte Arbeitsweise

Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und schnelle
Auffassungsgabe
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Das erwartet dich – mehr als nur ein Job:

Attraktive Vergütung zwischen 2.800 € und 3.200 € brutto/Monat – abhängig von Erfahrung und Qualifikation

Leistungszulagen und Prämien

Kollegiales, motiviertes Team mit langfristiger Perspektive

Vielfältige Möglichkeiten zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung

E-Bike-Leasing – bleib mobil und fit

Kostenlose Parkplätze, frisches Obst, Kaffee – und monatlich wechselnde Zusatz-Benefits
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