
IHR NEUER JOB?

Hallo zukünftiger Sachbearbeiter (w/m/d)! Suchst du nach einer spannenden und abwechslungsreichen Tätigkeit in
der Tagschicht und möchtest in einem dynamischen Team arbeiten? Dann bist du hier genau richtig! Deine
Hauptaufgaben umfassen die Bearbeitung von eingehenden Anfragen, die Unterstützung in administrativen
Tätigkeiten sowie die Pflege und Verwaltung von Daten. Keine Sorge, du wirst optimal eingearbeitet und unterstützt,
um erfolgreich durchzustarten!

Du bearbeitest eingehende Anfragen und Anliegen professionell und effektiv.

Du unterstützt unser Team in administrativen Tätigkeiten.

Du pflegst und verwaltest präzise Daten.

Du arbeitest eng mit Kollegen zusammen, um reibungslose Abläufe zu gewährleisten.

Wir glauben daran, dass jeder die Möglichkeit haben
sollte, Karriere zu machen, egal wie viel Erfahrung man
hat. Für diese Position als Sachbearbeiter (w/m/d) sind
grundlegende Kenntnisse und die Motivation, neue
Fähigkeiten zu erlernen, die wichtigsten
Voraussetzungen. Was du mitbringen solltest:

Du hast eine Abgeschlossene, kaufmännische oder
technische Ausbildung oder eine vergleichbare
Ausbildung?

Du bist motiviert, Neues zu lernen und dich
weiterzuentwickeln.

Du verfügst über gute organisatorische Fähigkeiten
und Detailgenauigkeit.

Du besitzt hervorragende
Kommunikationsfähigkeiten.

Du bist ein Teamplayer und arbeitest gerne mit
anderen zusammen.

Du beherrschst MS Office und andere gängige
Bürosoftware.

Wir wissen, dass du hart arbeitest, und dafür möchten wir dich angemessen entlohnen! Als Sachbearbeiter (w/m/d)
bieten wir dir:

Ein attraktives Stundenlohn von 16,00€.

Arbeit in der Tagschicht.

Ein dynamisches und unterstützendes Arbeitsumfeld.

Chancen zur beruflichen Weiterentwicklung und Weiterbildung.

Einen sicheren Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen.

Zusätzliche betriebliche Leistungen und Vergünstigungen.
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