MITARBEITER IN DER VORBEREITENDEN

LOHNBUCHHALTUNG (M/W/D)

IHR NEUER JOB?

Als Mitarbeiter in der vorbereitenden Lohnbuchhaltung (m/w/d) bist du fiir die sorgfaltige und termingerechte
Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen zustandig. In dieser spannenden Position arbeitest du prazise und
detailorientiert, um sicherzustellen, dass alle relevanten Daten korrekt erfasst und verarbeitet werden. Du
unterstitzt das Team dabei, die monatlichen Abrechnungen reibungslos durchzufiihren und tragst maBgeblich dazu
bei, dass alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter plinktlich und korrekt ihr Gehalt erhalten.

> Du wirst verantwortlich dafiir sein, die Lohn- und Gehaltsabrechnungen vorzuarbeiten.

> Du erfasst und Gberprifst Arbeitszeiten und andere abrechnungsrelevante Daten.

> Du pflegst Mitarbeiterdaten und sorgst fiir deren kontinuierliche Aktualisierung.

> Du unterstiitzt bei der Implementierung und Verbesserung von Abrechnungsprozessen.

> Du arbeitest eng mit dem HR-Team zusammen, um sdmtliche Fragen zur Gehaltsabrechnung zu klaren.

Fir die Position als Mitarbeiter in der vorbereitenden
Lohnbuchhaltung (m/w/d) suchen wir eine motivierte und
engagierte Personlichkeit. Du solltest (iber eine
abgeschlossene kaufmannische Ausbildung verfligen und
idealerweise erste Berufserfahrungen gesammelt haben.
Besonders wichtig sind uns dabei deine Excel-Kenntnisse
sowie eine Affinitat zu Zahlen und
Abrechnungssystemen.

> Du hast eine abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung oder mehrjahrige Berufserfahrung.

Du besitzt sehr gute Excelkenntnisse.

Abrechnungssystemen wie Datev.

Du sprichst flieRend Deutsch und bestenfalls auch

>
> Du hast idealerweise Erfahrung mit
> Englisch.

Wir bieten dir im Rahmen dieser Position ein attraktives Gehalt und eine Vielzahl weiterer Vorteile. Neben einem gut
strukturierten Arbeitsumfeld erwartet dich eine Stelle mit regelmafigen Fortbildungsmaoglichkeiten.

> Duerhiltst ein Gehalt ab 16,00 € pro Stunde.

) Du profitierst von regelmafigen Weiterbildungen und Schulungen.

) Du arbeitest in einem unterstiitzenden und dynamischen Team.

) Du geniel3t flexible Arbeitszeiten und eine ausgewogene Work-Life-Balance.
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