
IHR NEUER JOB?

Für unseren Kunden ein mittelständisches Unternehmen aus der Industrie, das seit 65 Jahren am Markt ist suchen
wir in Direktvermittlung eine/n HR Referent/HR-Specialist (m/w/d)

Das Gehalt liegt bei 51.000,00 - 60.000,00€ p.a

Du bist verantwortlich für die Rekrutierung und Auswahl qualifizierter Kandidaten für unterschiedliche
Positionen.

Du bist Ansprechpartner für Kollegen und Führungskräfte in allen Personalrelevanten Themen.

Du kontrollierst und aufbereitest relevante Daten , Personal- und Zeitdatenpflege inkl. Erstellen von
Reportsund Ad-Hoc Auswertungen.

Du führst die Korrespondenz mit Behörden/Ämtern und Erstellst die Bescheinigungen, Vertragsunterlagen und
Zeugnisse.

Du übernimmst die Terminkoordination und des Fristenmanagement inkl. Überwachen vom korrektem
Zeitlichen und inhaltlichen Ablauf von Personalprozessen.

Du verfügst über ein abgeschlossenes Studium oder
eine abgeschlossene Kaufmännische Ausbildung.

Du hast mindestens 3 Jahre Berufserfahrung im
Personalwesen.

Du besitzt ausgezeichnete kommunikative
Fähigkeiten und bist ein echter Teamplayer.

Du bist vertraut mit aktuellen HR-Tools und -
Technologien.

Du sprichst fließend Deutsch und hast gute
Englischkenntnisse.

Du hast 30 Tage Urlaub im Jahr

Du hast 38 Wochenstunden in Vollzeit

Du erhältst Weihnachts- und Urlaubsgeld

Du kannst im Betriebsrestaurant deine Pause genießen

Du bekommst einen Kostenlosen Parkplatz

HR SPECIALIST (M/W/D)

KONTAKT E-Mail Telefon

https://www.timepartner.com

Telefon: +49 30 2758167 - 0

E-Mail: berlin.mitte@timepartner.com

TIMEPARTNER

Französische Strasse 8

10117 Berlin

https://www.timepartner.com
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