
IHR NEUER JOB?

TIMEPARTNER sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt Kaufmännische Sachbearbeiter (m/w/d) im Kreis Düren!

Ihre Perspektive

Vollzeit

Tagschicht

1500,- € - 2500,- € pro Monat

Urlaubsgeld/Weihnachtsgeld nach Tarifvertrag

Bis zu 30 Tage Urlaub nach Tarifvertrag

Eine verantwortungsvolle und interessante Tätigkeit, in unserem innovativen Unternehmen mit einem
sympathischen Team

Eine gründliche Einarbeitung in Ihre Aufgaben

Einen modernen Arbeitsplatz

Ihr Aufgabenbereich

Sekretariatsaufgaben

Auftragssachbearbeitung

Allgemeiner Schriftverkehr

Kundenbetreuung

Allgemeine Büroorganisation

Ihr Profil

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung

Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen

Kommunikationsstärke und Durchsetzungsfähigkeit

Freundliches und verbindliches Auftreten

Zuverlässigkeit, selbstständige Arbeitsweise, Flexibilität

Das TIMEPARTNER Team freut sich auf Ihre Bewerbung!

KAUFMÄNNISCHE SACHBEARBEITER (M/W/D)

KONTAKT E-Mail
bewerbung@timepartner.com

Telefon
+49(2421)223 119 0

https://www.timepartner.com

Telefon: +49 2421 223119 0

E-Mail: Dueren@timepartner.com

TIMEPARTNER

Lagerstraße 4

52351 Düren

https://www.timepartner.com
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