
IHR NEUER JOB?

Wir suchen dringend Teamassistenten Technik (inkl. AutoCAD, Eplan) (m/w/d) für unseren Kunden am Standort in
Regensburg und Neustadt a. d. Donau

Worauf Sie sich freuen dürfen

Vollzeit

Tagschicht

ab 17€ pro Stunde

Urlaubsgeld/Weihnachtsgeld nach Tarifvertrag

Bis zu 30 Tage Urlaub nach Tarifvertrag, Lebensarbeitszeitkonto und Freizeitausgleich auch Sonderurlaub zu
besonderen Anlässen.

Neben einem sicheren und modernen Arbeitsplatz wartet ein interessantes und fachlich anspruchsvolles
Aufgabengebiet in unserem mittelständischen Unternehmen auf Sie.

Wir legen Wert auf eine gute betriebliche Altersvorsorge und leistungsgerechte, faire Vergütung.

monatlicher Zuschuss von 25,- € für Fitness deutschlandweit in mehr als 4.000 Sporteinrichtungen – monatlich
kündbar und ohne Bindung an ein Studio.

Eltern erhalten bei uns einen monatlichen Zuschuss von bis zu 75,- € für die Kinderbetreuung.

unterschiedliche Veranstaltungen wie Firmenfeste, Weihnachtsfeiern oder Betriebsausflüge

Rabatte und dauerhafte Preisnachlässe bei namhaften Anbietern wie Adidas, Apple, Samsung, ils, O2, Tchibo
und viele mehr

Aufgabenbereich

Unterstützung der Führungskräfte im operativen Tagesgeschäft und Durchführung von allgemeinen
Assistenzaufgaben (z. B. Terminkoordination, Eingangs- und Ausgangspost, Telefondienst)

Erstellung und Anpassung von Bestandsplänen sowie Übernahme von Roteinträgen in die Pläne

Erstellung von Dokumentationsunterlagen gemäß Kundenrichtlinien

Selbstständige Bearbeitung der Stundenerfassung und -kontrolle

Durchführung der vorbereitenden Buchhaltung

Unterstützung im Bereich Bestellwesen

Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung sowie erste Berufserfahrung in einem ähnlichen
Aufgabengebiet wären wünschenswert

Kenntnisse im Bereich AutoCAD und/oder Eplan

Sicherer Umgang mit den gängigen MS Office-Produkten

KAUFMÄNNISCHER MITARBEITER (M/W/D)

KONTAKT E-Mail
bewerbung@timepartner.com

Telefon
+49 941 780313-13

https://www.timepartner.com

Telefon: +49 941 780313 0

E-Mail: Regensburg@timepartner.com

TIMEPARTNER

Schäffnerstraße 23

93047 Regensburg

https://www.timepartner.com


Freundliches und zuverlässiges Wesen

Team- und Organisationsfähigkeit sowie Sorgfältigkeit

Schicken Sie uns Ihre Bewerbung und seien Sie Teil unseres erfolgreichen Teams!
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