
IHR NEUER JOB?

Du bist bereit für spannende Herausforderungen im Versandbüro? Dann ist diese Position genau das Richtige für
dich! Als Mitarbeiter im Versandbüro (m/w/d) erwartet dich eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem
dynamischen Umfeld. Das Versandbüro ist verantwortlich für die termingerechte Abwicklung von Sendungen und die
Erstellung aller notwendigen Unterlagen. Dein organisatorisches Talent und deine Genauigkeit sind gefragt, um
sicherzustellen, dass die Bestellungen pünktlich und korrekt ankommen.

Du stellst den Lieferumfang zusammen und überprüfst, ergänzt und legst die erforderlichen Angaben fest.

Du avisierst Sendungen bei Speditionen bei Selbstabholung.

Du disponierst Frachtraum im vorgegebenen Rahmen.

Du erstellst alle für den Versand benötigten Unterlagen.

Du überwachst die termin- und sachgerechte Auftragsabwicklung.

Du ermittelst Kennzahlen und sorgst für eine effektive Versandabwicklung.

Um in dieser Position erfolgreich zu sein, solltest du über
eine solide Ausbildung und entsprechende
Berufserfahrung verfügen. Deine Kenntnisse in SAP und
MS Office sowie deine Fähigkeit, eigenständig und
verantwortungsbewusst zu arbeiten, sind entscheidend.

Du hast eine abgeschlossene 3-jährige
kaufmännische Ausbildung (z.B. als
Speditionskaufmann (m/w/d)).

Du bringst idealerweise mehrjährige
Berufserfahrung im Versandbüro mit.

Du verfügst über Kenntnisse in SAP und MS Office.

Du arbeitest selbstständig und
verantwortungsbewusst.

Wir bieten dir eine attraktive Vergütung und zahlreiche Vorteile, um dich in deiner beruflichen Entwicklung zu
unterstützen.

Du erhältst eine wettbewerbsfähige Vergütung, ab 19,00 € pro Stunde.

Du profitierst von umfangreichen Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten.

Du arbeitest in einem motivierten und freundlichen Team.

MITARBEITER VERSANDBÜRO (M/W/D)
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