PERSONALSACHBEARBEITERIN (M/W/D) FUR LOHN-

UND GEHALTSABRECHNUNGEN

IHR NEUER JOB?

Fur einen FachgroRhandel am Standort Oldenburg suchen wir ab sofort zur Direktvermittlung eine Personalsachbearbeiterin (m/w/d)
fir Lohn- und Gehaltsabrechnungen in Voll- oder Teilzeit.

Dein zuklnftiges Aufgabengebiet als Personalsachbearbeiterin (m/w/d):

Erstellen von Lohn- und Gehaltsabrechnung fiir einen definierten Mitarbeiterkreis
Verantwortlichkeit fiir die Lohn- und Gehaltsthemen von Eintritt bis Austritt der Mitarbeiter
Stammdatenpflege und Bescheinigungswesen

Bearbeiten von Lohnvorschiissen, Abschlagen, Pfandungen, VWL, Reisekostenabrechnungen
Korrespondenz mit Sozialversicherungstragern und Finanzbehorden

Meldung von allen steuer- und sozialversicherungsrelevanten Bescheiden

Begleiten von internen und externen Priifungen

Ansprechperson fiir den Bereich Controlling, fiir Behdrden/Amter und Wirtschaftspriifer
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Mitwirken bei der Budgetierung der Personalkosten

Dein Profil als zukiinftiges Teammitglied:

Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung,
idealerweise als Steuerfachangestellte (m/w/d) oder
Personalkauffrau (m/w/d)

Erste Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung
MS-Office Kenntnisse sind Voraussetzung

Grundlegende Kenntnisse im Lohnsteuer- und
Sozialversicherungsrecht
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Freundliches und verbindliches Auftreten

Deine Vorteile als Sachbearbeiterin (m/w/d) in der Personalabteilung:

) Direktvermittlung - keine Arbeitnehmerutberlassung
) Unbefristeter Arbeitsvertrag in Voll- oder Teilzeit (mind. 30 Std. pro Woche)
) Attraktives Gehalt ab 18,50 € pro Std. (verhandelbar)
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PERSONALSACHBEARBEITERIN (M/W/D) FUR LOHN-

UND GEHALTSABRECHNUNGEN

> Umfangreiche Einarbeitung in einem kollegialen Team
> Zusatzleistungen wie z.B. Urlaubs- und Weihnachtsgeld
> 30 Tage Urlaubsanspruch

> Flexible Arbeitszeiten fiir eine gute Work-Life-Balance
> Weiterbildungs- und Entwicklungsmaglichkeiten

> Kostenlose Parkplatze direkt vor der Tir
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