SACHBEARBEITER IN HUMAN RESOURCES (M/W/D)

IHR NEUER JOB?

Bist du bereit fir den Einstieg ins Personalwesen? Als Sachbearbeiter in Human Resources (m/w/d) bist du ein
wichtiger Teil eines dynamischen Teams, das sich um die Belange der Mitarbeiter kiimmert. Du hast eine
Leidenschaft flir Human Resources und mdchtest in einer unterstiitzenden Rolle arbeiten, in der du lernen und
wachsen kannst.

> Du wirst fur die Pflege von Personalakten zustandig sein und sicherstellen, dass alle Daten korrekt und aktuell
sind.

Du wirst bei der Erstellung von Arbeitsvertragen und anderen Personalunterlagen unterstiitzen.

Du wirst Ansprechpartner fiir Mitarbeiterfragen sein und diese beziglich ihrer Anliegen beraten.

Du wirst bei der Vorbereitung und Durchflihrung von Mitarbeitergesprachen mitwirken.

Du wirst bei administrativen Aufgaben wie der Bearbeitung von Krankmeldungen und Urlaubsantragen
unterstitzen.
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Du wirst eng mit dem Team zusammenarbeiten, um eine reibungslose Personalverwaltung zu gewahrleisten.

Um als Sachbearbeiter in Human Resources (m/w/d)
erfolgreich zu sein, gibt es einige wichtige Qualifikationen
und Fahigkeiten, die du mitbringen solltest:

> Du hast eine abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation.

Du verfligst tiber erste Berufserfahrung im
) Personalwesen oder bist bereit, dich in diesem
Bereich weiterzuentwickeln.

Du hast gute Kenntnisse in der deutschen Sprache,
sowohl schriftlich als auch miindlich.

Du bist detailorientiert und hast eine sorgfiltige
Arbeitsweise.

Du bist kommunikativ und hast Freude am Umgang
mit Menschen.

Du hast eine positive Einstellung und bist motiviert,
Teil eines engagierten Teams zu werden.
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Wir bieten dir eine umfangreiche Verglitung und viele zuséatzliche Vorteile:

Du erhaltst ein attraktives Mindestgehalt von 16,00€ brutto pro Stunde.

Du profitierst von einer angenehmen Arbeitsatmosphére und einem unterstiitzenden Team.
Du erhéltst Zugang zu internen und externen Weiterbildungen.

Du erhéltst ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis mit uns.

Du profitierst von unseren Corporate Benefits.
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Du erhaltst zuséatzliches Urlaubs- & Weihnachtsgehalt.
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