SACHBEARBEITER AUFTRAGSABWICKLUNG (M/W/D)

IHR NEUER JOB?

Du hast ein Handchen fiir Organisation, Kundenkontakt und kaufmannische Ablaufe? Dann bewirb dich jetzt als
Sachbearbeiter in der Auftragsabwicklung (m/w/d). Du arbeitest im Herzen des Vertriebs, koordinierst Bestellungen
und bist bei Bedarf auch mal auf spannenden Fachmessen mit dabei.

> Du bist verantwortlich fiir die Annahme, Erfassung und Bearbeitung von Kundenauftragen im
Warenwirtschaftssystem.

Du kommunizierst regelmaRig mit Kunden und Lieferanten, um sicherzustellen, dass alle Anforderungen erfillt
werden.

Du héltst die Liefertermine ein und koordinierst die Logistikprozesse.
Du erstellst Rechnungen und Gberpriifst die Zahlungseingédnge.
Du betreust unsere Kunden und stehst ihnen bei Fragen oder Anliegen zur Seite.

Du bearbeitest Reklamationen und sorgst fiir eine schnelle Problemlésung.
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Di wirst gelegentlich an Messen teilnehmen, die eine Ubernachtung von 1-2 Nichten erfordern.

Um als Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)
erfolgreich zu sein, solltest du tiber eine strukturierte
Arbeitsweise und ein ausgepragtes Organisationstalent
verfligen. Du hast ein gutes Verstandnis fir
betriebswirtschaftliche Zusammenhange und bist ein
echter Teamplayer.

> Du hast eine abgeschlossene Berufsausbildung im
kaufmannischen Bereich.

Du verfligst Giber mindestens 3 Jahre
> Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung oder
einem dhnlichen Bereich.

> Du hast sehr gute Kenntnisse im Umgang mit ERP-
Systemen.

Du besitzt ausgezeichnete
» Kommunikationsfahigkeiten und bist
kundenorientiert.

» Duarbeitest strukturiert und l6sungsorientiert.

> Du bist ein Teamplayer und bringst gerne eigene
Ideen ein.

Wir bieten dir nicht nur eine spannende und verantwortungsvolle Position, sondern auch ein attraktives Gehalt und
zahlreiche zuséatzliche Leistungen.

> Du erhéltst ein wettbewerbsfahiges Gehalt ab 2800 € brutto, das sich nach deiner Erfahrung und Qualifikation
richtet.

> Duarbeitest 35 Stunden pro Woche.
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> Dein Arbeitsvertrag ist unbefristet.

> Du hast geregelte Arbeitszeiten.

> Dubekommst 30 Tage Urlaub im Jahr.

» Du hast Zugang zu zahlreichen Weiterbildungsméglichkeiten.

> Du arbeitest in einem modernen und kollegialen Umfeld.
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