PERSONALSACHBEARBEITER (M/W/D)

IHR NEUER JOB?

Far unseren renommierten Kunden in Karlsruhe suchen wir Sie als Sachbearbeiter ( m/w/d) im Bereich Personal !

Das bieten wir lhnen

> Vollzeit

» Tagschicht

) €3.200,00 - €3.600,00 pro Monat

) Urlaubsgeld/Weihnachtsgeld nach Tarifvertrag
) Bis zu 30 Tage Urlaub nach Tarifvertrag

> Arbeitsvertrag unbefristet

lhre Aufgaben

> Sie sind der Ansprechpartner fiir Mitarbeiter in personalbezogenen Angelegenheiten
» Bearbeitung der Zeitwirtschaft

> Fihrung der Personalakten

> Vorbereitung von Arbeits- und Ausbildungsvertragen

> Verantwortung fir On- und Offboarding sowie Versetzungen

) Stammdatenerfassung und -pflege in SAP HCM

> Erstellung von Arbeitszeugnissen

Was Sie auszeichnet

> Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufméannischen Bereich, idealerweise zum Personalfachkaufmann
> Mehrjahrige Berufserfahrung im Personalbereich

> Gute Kenntnisse mit den gangigen MS-Office-Anwendungen sowie im Umgang mit SAP

» Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

> Integritat, Zuverlassigkeit und Kommunikationsstarke

> Hohes MaR an Diskretion und Loyalitt

TIMEPARTNER freut sich auf ein Kennenlernen - bewerben Sie sich jetzt!

KONTAKT E-Mail Telefon
bewerbung@timepartner.com +49 7231 60748-0

https://www.timepartner.com TIMEPARTNER
Telefon: +49 7231 60748 O WeiherstraBe 13

E-Mail: Pforzheim@timepartner.com 75173 Pforzheim
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