
IHR NEUER JOB?

Du hast deine Ausbildung als Industriekaufmann (m/w/d) erfolgreich abgeschlossen und suchst nun eine spannende
Herausforderung, um deine Karriere zu starten? Dann bist du hier genau richtig! In dieser Rolle wirst du aktiv in
verschiedene kaufmännische Aufgaben eingebunden und unterstützt die operativen Abläufe unseres Unternehmens.
Dein Organisationsgeschick und dein gutes Zahlenverständnis werden dich in deinem Arbeitsalltag begleiten und dir
helfen, komplexe Aufgaben effizient zu lösen. Dein Arbeitsplatz befindet sich in einem dynamischen und
unterstützenden Umfeld, das auf Zusammenarbeit und Fortschritt setzt. Hauptaufgaben und Verantwortlichkeiten:

Du wirst für die Bearbeitung von Anfragen und Bestellungen verantwortlich sein.

Du unterstützt die Buchhaltung und erstellst Rechnungen.

Du führst allgemeine Verwaltungstätigkeiten aus.

Du koordinierst Termine und Meetings.

Du pflegst und aktualisierst Datenbanken.

Du kommunizierst regelmäßig mit Lieferanten und Kunden.

Als Industriekaufmann (m/w/d) solltest du bestimmte
Qualifikationen und Fähigkeiten mitbringen, um
erfolgreich in dieser Position zu arbeiten. Du wirst Teil
eines engagierten Teams und solltest dich durch eine
strukturierte und präzise Arbeitsweise auszeichnen.
Folgende Anforderungen sind essentiell:

Du hast eine abgeschlossene Ausbildung als
Industriekaufmann (m/w/d).

Du besitzt gute Kenntnisse in MS Office (Excel,
Word, PowerPoint).

Du hast einen sicheren Umgang mit Zahlen und
wirtschaftlichen Zusammenhängen.

Du zeichnest dich durch eine selbstständige und
verantwortungsbewusste Arbeitsweise aus.

Du verfügst über gute organisatorische Fähigkeiten
und planst effizient.

Du hast starke Kommunikationsfähigkeiten und
bist kundenorientiert.

Du wirst für deine Leistungen entsprechend honoriert und profitierst von einer Vielzahl an Vorteilen. Hier sind einige
der Benefits, die dir in dieser Position geboten werden:

Du erhältst eine faire und wettbewerbsfähige Vergütung zwischen 17,14€ und 24,82€.

Du profitierst von einer betrieblichen Altersvorsorge.

Du arbeitest in einem unterstützenden und freundlichen Team.

Du hast die Möglichkeit, dich beruflich weiterzuentwickeln und an Schulungen teilzunehmen.
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Du genießt flexible Arbeitszeiten und eine ausgewogene Work-Life-Balance.
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