KAUFMANNISCHE FACHKRAFT (M/W/D)

IHR NEUER JOB?

In der spannenden Position als Kaufmannische Fachkraft (m/w/d) bist du das Herzstiick unseres Teams. Deine
Fahigkeit, komplexe organisatorische Aufgaben effizient zu managen, machen dich zur unverzichtbaren
Unterstltzung in unserem Arbeitsumfeld. Innerhalb eines dynamischen Teams wirst du sowohl eigenverantwortlich
als auch in Zusammenarbeit mit Kolleg:innen arbeiten, um optimale Ergebnisse zu erreichen. Dein Standort ist
zentral gelegen, perfekt flir eine ausgewogene Work-Life-Balance.

Du wirst verantwortlich sein fir die Bearbeitung und Pflege von Geschaftsdokumenten und Rechnungen.

Du unterstiitzt bei der Vorbereitung und Durchfiihrung von Meetings und Prdsentationen.

Du bist der Kommunikationskanal zwischen verschiedenen Abteilungen und stellst sicher, dass die
Informationen korrekt flie3en.

Du Gbernimmst die Koordination und Organisation von Projekten und Terminen.
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Du hilfst bei der Erstellung von Berichten und Statistiken, um die Geschéftsleitung zu informieren.

Als Kaufmannische Fachkraft (m/w/d) bringst du bereits
3-5 Jahre Erfahrung in einer dhnlichen Position mit und
bist bereit fiir neue Herausforderungen. Dein
analytisches Denken und deine Fahigkeit zur
Problemlésung machen dich zum idealen Kandidaten fir
diese Rolle. Dartiber hinaus bringst du folgende
Qualifikationen und Fahigkeiten mit:

> Du hast eine abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung oder einen vergleichbaren Abschluss.

> Du verfligst tiber fundierte Kenntnisse in MS Office
und hast Erfahrung mit gangigen ERP-Systemen.

Du bist kommunikationsstark und verfligst tGiber
> exzellente Fahigkeiten in der schriftlichen und
mundlichen Ausdrucksweise.

> Du arbeitest strukturiert und kannst Prioritaten
effektiv setzen.

> Du bist ein Teamplayer und kannst dich flexibel an
unterschiedliche Situationen anpassen.

In deiner Rolle als Kaufméannische Fachkraft (m/w/d) bieten wir dir ein umfassendes Leistungspaket, das nicht nur ein
attraktives Gehalt zwischen 18,96 und 28,28 Euro pro Stunde umfasst, sondern auch zahlreiche weitere Vorteile. Bei
uns profitierst du von:

> Duerhiltst flexible Arbeitszeiten und die Méglichkeit, mobil zu arbeiten.

) Du profitierst von einem attraktiven Bonusprogramm und jahrlichen Leistungspramien.

> Du hast Zugriff auf vielfaltige Weiterbildungsmoglichkeiten, die deine berufliche Weiterentwicklung
unterstutzen.

> Du genieRt eine angenehme Arbeitsatmosphire in einem motivierten Team.
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KAUFMANNISCHE FACHKRAFT (M/W/D)

» Du hast Zugang zu betrieblicher Altersvorsorge und weiteren Vorsorgeleistungen.
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