KAUFMANNISCHER SACHBEARBEITER (M/W/D)

IHR NEUER JOB?

Wir suchen einen engagierten und motivierten kaufméannischen Sachbearbeiter (m/w/d) fiir unseren Standort in
Herrenberg. In dieser Position bist du zentraler Ansprechpartner fiir diverse kaufmannische Tatigkeiten und
unterstitzt das Team bei wichtigen Buchhaltungs- und Verwaltungsaufgaben. Diese Direktvermittlung bietet dir die
Moéglichkeit, wertvolle Erfahrung in einem spannenden und dynamischen Umfeld zu sammeln.

Deine Aufgaben umfassen:

Du verbuchst Rechnungen und sorgst fiir die korrekte Abwicklung aller Zahlungsprozesse.
Du unterstiitzt bei der Erstellung von Abschliissen und tragst zu deren Genauigkeit und Vollstandigkeit bei.

Du Gbernimmst die Ablage und Archivierung von Dokumenten, um eine reibungslose Informationsverwaltung
zu gewahrleisten.

Du erfasst und pflegst Auftrage im System, sodass alle relevanten Informationen stets aktuell sind.
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Du pflegst und aktualisierst die Kundenstammdaten, um eine effektive Kundenkommunikation sicherzustellen.

Um in der Rolle des kaufmannischen Sachbearbeiters
(m/w/d) erfolgreich zu sein, solltest du eine
kaufmannische Ausbildung mitbringen und bereits erste
Erfahrung oder Beriihrungspunkte mit der Buchhaltung
gesammelt haben. Es ist nicht erforderlich, ein
ausgebildeter Buchhalter zu sein, jedoch erwarten wir
eine Affinitat zu diesen Aufgaben.

> Du hast eine abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung.

Du bringst Grundkenntnisse in der Buchhaltung
mit.

Du arbeitest prazise und sorgfiltig.

Du bist sicher im Umgang mit den gédngigen MS-
Office Programmen.

Du hast ausgezeichnete
Kommunikationsfahigkeiten.
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Wir bieten dir eine attraktive Verglitung und ein vielfiltiges Leistungspaket, das deine harte Arbeit wertschatzt:
> Du bfelfom.mst ein monatliches Gehalt zwischen 3500,00€ und 3800,00€, abhangig von deiner Erfahrung und
Qualifikation.
) Du arbeitest in einem engagierten Team und erweiterst stetig deine Kenntnisse.
» Du hast vielfiltige Entwicklungsmoglichkeiten und Weiterbildungschancen.
> Duerhiltst eine betriebliche Altersvorsorge.

> Du arbeitest in einem modernen und angenehmen Arbeitsumfeld.
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