PERSONALSACHBEARBEITER (M/W/D)

IHR NEUER JOB?

Wir suchen dringend Personalsachbearbeiter (m/w/d) in der Branche Verarbeitung/Produktion/Logistik im Bereich
Biroarbeit!

Worauf Sie sich freuen diirfen

> Vollzeit

» Tagschicht

» ab 17€ pro Stunde

) Urlaubsgeld/Weihnachtsgeld nach Tarifvertrag
) Bis zu 30 Tage Urlaub nach Tarifvertrag

> Arbeitsvertrag unbefristet

» Abwechslungsreiche Aufgaben

) Vermogenswirksame Leistungen

) Jobticket der RVV (inkl. Zuschuss)

) Firmenfitness (inkl. Zuschuss)

» Business-Bike-Leasing

) Verglinstigungen fur Mitarbeiter (Intern sowie bei regionalen und deutschlandweiten Partnergeschéaften)

) firmeneigene Parkplatze

Das liegt in lhrer Verantwortung

Mitwirkung bei der Erstellung der Entgeltabrechnung
Korrespondenz mit Behérden, Amtern und Krankenkassen
Erstellung von regelméaRigen Statistiken und Auswertungen
Daten- und Systempflege der Zeitwirtschaft

Pflege der Stammdaten und Personalakten von Eintritt bis Austritt

Erstellung von Arbeitsvertragen, Bescheinigungen, Arbeitszeugnissen und weiteren Vertragsdokumenten

VVVVVVV

Ansprechpartner/ -in fiir Fihrungskrafte und Mitarbeiter/-innen
» Einrichtung und Pflege der digitalen Personalakten

» Unterstiitzung in der Personalabteilung

Skills

> Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung mit Berufserfahrung im Bereich
Personalwesen/Lohnabrechnung

KONTAKT E-Mail Telefon
bewerbung@timepartner.com +49 941 780313-13

https://www.timepartner.com TIMEPARTNER
Telefon: +49 9417803130 SchéffnerstraBe 23

E-Mail: Regensburg@timepartner.com 93047 Regensburg
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2> Weiterbildung zum Personalfachkaufmann (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation wiinschenswert
> Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

> Gute Kommunikations- und Organisationsfahigkeit verbunden mit einer loyalen, engagierten und
serviceorientierten Personlichkeit

» Selbststiandige und gewissenhafte Arbeitsweise

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich jetzt bei TIMEPARTNER!
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