
IHR NEUER JOB?

Entdecke die spannende Welt des Büromanagements in Teilzeit mit unserer Stelle als 'Kaufmännischer Mitarbeiter
(m/w/d)'. In diesem Job hast du die Möglichkeit, in einem dynamischen Umfeld tätig zu sein und wertvolle Einblicke in
die Abläufe eines Unternehmens zu gewinnen. Du wirst Teil eines engagierten Teams, das dich unterstützt und bei
dem du dich weiterentwickeln kannst. Arbeitgeber, die Wert auf Genauigkeit und Effizienz legen, benötigen dich am
Vormittag für 25 Stunden pro Woche. Diese Stelle bietet eine hervorragende Gelegenheit, praktische Erfahrungen
zu sammeln und deine Fähigkeiten im kaufmännischen Bereich zu erweitern.

Du bist verantwortlich für die Rechnungsprüfung und Korrektur.

Du überwachst und genehmigst die Stundenabrechnungen der Mitarbeiter.

Du arbeitest mit MS Office und hast einen sicheren Umgang damit.

Du hast die Möglichkeit auf einen langfristigen Einsatz mit Übernahmechance.

Für diese Position wird ein vielfältiger Mix aus
Fähigkeiten und Qualifikationen erforderlich sein. Wir
suchen jemanden mit einem starken Interesse und einer
Leidenschaft für kaufmännische Tätigkeiten, der bereit
ist, in einem anregendem Arbeitsumfeld zu arbeiten.
Auch wenn du nur wenige Jahre Erfahrung hast, ist dies
eine hervorragende Gelegenheit, in diesem Bereich Fuß
zu fassen und deine Karriere weiter voranzutreiben.

Du musst perfektes Deutsch in Wort und Schrift
beherrschen.

Du solltest über erste Erfahrungen in ähnlichen
Funktionen verfügen.

Du musst sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS
Office vorweisen können.

Unsere Position als 'Kaufmännischer Mitarbeiter Teilzeit (m/w/d)' bietet nicht nur die Möglichkeit, wertvolle
Erfahrung zu sammeln, sondern es gibt auch ein attraktives Vergütungspaket. Wir glauben daran, dass harte Arbeit
und Engagement belohnt werden sollten, und bieten wettbewerbsfähige Gehaltsstrukturen sowie eine Vielzahl von
Zusatzleistungen an.

Du erhältst einen attraktiven Lohn ab 15,23 Euro je Stunde.

Du wirst Teil eines Teams mit einer langfristigen Einsatzperspektive, inklusive Übernahmechance.
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