
IHR NEUER JOB?

Du bist auf der Suche nach einer neuen Herausforderung in der Rezeptionsarbeit? Dann haben wir genau das Richtige
für Dich. Als Mitarbeiter Empfang (m/w/d) in Markgrafenheide spielst Du eine zentrale Rolle bei der Begrüßung und
Betreuung unserer Gäste. Mit Deinem freundlichen Auftreten und Deiner Organisationsfähigkeit sorgst Du dafür,
dass sich jeder willkommen fühlt und alle Abläufe reibungslos funktionieren.

Du wirst verantwortlich sein für die Begrüßung und Betreuung unserer Gäste.

Du bearbeitest Telefonanrufe und E-Mails und beantwortest Fragen und Anliegen.

Du koordinierst und verwaltest Reservierungen und Buchungen.

Du unterstützt bei administrativen Aufgaben und der täglichen Büroorganisation.

Du pflegst eine positive Atmosphäre und repräsentierst unser Unternehmen nach außen.

Für die Position als Mitarbeiter Empfang (m/w/d) suchen
wir jemanden, der eine freundliche und aufgeschlossene
Persönlichkeit mitbringt und Spaß am Umgang mit
Menschen hat. Wenn Du bereits erste Erfahrungen in der
Rezeptionsarbeit sammeln konntest oder ein großes
Interesse daran hast, bist Du bei uns genau richtig.

Du hast idealerweise erste Erfahrungen im
Empfang oder einem ähnlichen
Dienstleistungsbereich.

Du bist kommunikativ und kannst gut mit
Menschen umgehen.

Du hast grundlegende EDV-Kenntnisse und bist
sicher im Umgang mit Bürosoftware.

Du bist zuverlässig, organisiert und hast eine
schnelle Auffassungsgabe.

Ein Auto wäre von Vorteil, ist jedoch kein Muss.

Wir bieten Dir eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen und freundlichen Umfeld. Als Mitarbeiter
Empfang (m/w/d) in Markgrafenheide kannst Du Dich auf viele Vorteile freuen:

Du erhältst ein attraktives Gehalt, das Deine Erfahrung und Fähigkeiten wertschätzt, ab 15,23 € die Stunde.

Du profitierst von flexiblen Arbeitszeiten und einer guten Work-Life-Balance.

Du hast die Möglichkeit, Dich persönlich und beruflich weiterzuentwickeln.

Du arbeitest in einem unterstützenden und kollegialen Team.

Du genießt Mitarbeiterrabatte und verschiedene Vergünstigungen.

MITARBEITER REZEPTION (M/W/D)

KONTAKT E-Mail Telefon

https://www.timepartner.com

Telefon: +49 381 63745-10

E-Mail: Rostock@timepartner.com
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