
IHR NEUER JOB?

Du bist bereit, den nächsten Schritt in deiner Karriere als Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) im Versand zu gehen?
Dann könnte diese Position genau das Richtige für dich sein! Diese Rolle bietet eine gute Gelegenheit, in einem tollen
Team zu arbeiten und deine Fähigkeiten weiterzuentwickeln. Zu deinen Hauptaufgaben gehören die Verwaltung der
Bereiche Versand und Teamkoordination, die Unterstützung des Teams bei administrativen Tätigkeiten und die
Sicherstellung einer reibungslosen Büroorganisation. Zudem wirst Du Ansprechpartner in der Kommunikation mit
Kunden und Lieferanten.

Du wirst in folgende Arbeitsbereiche eingebunden:

Erstellung von Dokumenten für Warenauslieferung

Abfragen und Bestellungen bei den Spediteuren

Terminierung von Lieferterminen oder Lieferterminverschiebungen

Organisationsabläufe für die Kunden

Aufbereitung und Pflege der internen Datensysteme

Kommunikation der internen (Produktion) und externen (Spediteuren) Schnittstellen

Wareneingangsbuchungen

Um in dieser Rolle erfolgreich zu sein, solltest du
idealerweise einige grundlegende Qualifikationen und
Fähigkeiten mitbringen. Ein Abschluss in einem
relevanten Bereich ist von Vorteil, jedoch nicht zwingend
erforderlich. Wir suchen jemanden, der detailorientiert,
organisiert und teamfähig ist und eine gute
Kommunikationsfähigkeiten besitzt.

Du bringst folgendes mit:

Abschluss in einem relevanten kfm. Bereich
wünschenswert

mind. 1-3 Jahre Berufserfahrung

Organisationsfähigkeit und Teamfähigkeit

Gute Kenntnisse in MS Office und gerne auch
Exportkenntnisse

sehr gute Deutschkenntnisse in Wort uns Schrift

Wir wissen, dass unsere Mitarbeiter das Herzstück unseres Erfolges sind. Ein Startlohn von 16,70 €/Std. (je nach
Qualifikation) ist nur der Anfang. Wir bieten auch berufliche Entwicklungsmöglichkeiten, teamorientierte
Atmosphäre und spezielle Trainings, um deine Karriere voranzutreiben.
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Zu deinen Vorteilen gehören:

Startlohn von 16,70 €/Std je nach Qualifikation

Berufliche Entwicklungsmöglichkeiten, Option auf Übernahme

Teamorientierte Atmosphäre

Flexible Arbeitszeiten nach Absprache
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