
IHR NEUER JOB?

Als Einkäufer (m/w/d) stehst du im Zentrum des Beschaffungsprozesses. Am Standort in der Nähe von Meiningen
sorgst du dafür, dass die Materialien und Waren rechtzeitig und kosteneffizient verfügbar sind. Deine Aufgaben sind
entscheidend für den reibungslosen Ablauf der Produktionsprozesse und die Sicherstellung der Qualität der
Produkte.

Unterstützung bei der Beschaffung von Rohstoffen, Zusatzstoffen und Verpackungsmaterialien

Selbstständige Abwicklung aller kaufmännischen Abläufe im Einkauf

Erstellung von Bestellungen und Rahmenbestellungen im ERP-System (idealerweise MS Dynamics Business
Central)

Anforderung, Dokumentation und Kontrolle qualitätsrelevanter Unterlagen und Prozesse

Verwaltung und Ablage von Warenmustern

Planung und Organisation von Lieferantengesprächen

Unterstützung bei der Vorbereitung und Nachbereitung von Einkaufsverhandlungen

Einholung von Angeboten, Pflege von Verträgen und Überwachung von Terminen

Führung der Reklamationsübersicht sowie Bearbeitung von Hinweisreklamationen

Prüfung von Rechnungen

Koordination der Anlieferungen in Zusammenarbeit mit internen und externen Dienstleistern

Um diese Herausforderung meistern zu können, solltest
du folgende Qualifikationen und Fähigkeiten mitbringen:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung,
idealerweise mit einschlägiger Einkaufserfahrung

Sicherer Umgang mit MS Office

Erste Kenntnisse in ERP-Systemen, vorzugsweise
MS Dynamics Business Central, sind von Vorteil

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort
und Schrift

Strukturierte, zuverlässige und
dienstleistungsorientierte Arbeitsweise

Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit und
schnelle Auffassungsgabe

Wir honorieren deine Leistung mit einer attraktiven Vergütung und einem umfangreichen Leistungspaket. Zusätzlich
profitierst du von zahlreichen Benefits, die deine berufliche und persönliche Entwicklung unterstützen.

Gehalt zwischen 2.800 € und 3.200 € brutto pro Monat, je nach Qualifikation, plus Leistungszulagen und
Prämien

Vielseitiges und verantwortungsvolles Aufgabengebiet in einem motivierten Team
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Angenehmes Betriebsklima in einem nachhaltig ausgerichteten Unternehmen

Umfangreiche Möglichkeiten zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung

E-Bike-Leasing für deine Gesundheit und Umweltbewusstsein

Kostenlose Parkplätze, frisches Obst, Kaffee sowie monatlich wechselnde Zusatzleistungen
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